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1. Technikai ajanlasok

Az En Vendégszobam alkalmazas éltal tAmogatott béngészék a Chrome, Firefox, Edge,

Safari legfrissebb verzioi.

2. Felhasznaloi szerepkorok

Az En Vendégszobam alkalamzasban a kdvetkezé felhasznaldi szerepkordk keriiltek

elkilonitésre:

Az En Teljes jogkor Az En Vendégszobam Ugykezel6

Vendégszobam

Korlatozott jogkor Az En Vendégszobam Adminisztrator

Az En Vendégszobam Adatszolgaltatd

2.1. Az En Vendégszobam Ugykezel6

NTAK Portalon végrehajtott szallashely-szolgaltatd és szallashely-regisztraciét kdvetéen
nyilik lehetéség, Ugyfélkapus azonositéval bejelentkezni az En Vendégszobam
alkalmazasba. Csak abban az esetben lesz sikeres a belépés, ha az NTAK Portél
széllashely-regisztracios lrlapon az ,Az En Vendégszobam vendégnyilvantart6 alkalmazas
hasznalata szallashelykezel6 szoftverként” jel6l6négyzet lett kijelolve, és a rendszer altal

elmentve.

A portal minden funkcidjat eléri és képes kezelni:

e Foglalasok kezelése

e [Fogyasztasi tételek kezelése (szamlak kifizetése)

e Napi zaras inditdsa és zarashoz tartozo jelszé kezelése

e Automatikus zaras beallitdsa

e Kimutatasok lekérése

o Lakbegységek létrehozésa / szerkesztése / torlése

e Termékek és szolgaltatasok létrehozasa / szerkesztése / térlése
e Szallashely IFA bedllitasa

e E-mailes felhasznalok kezelése

o Egyszerisitett mikodés kezelése
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A korlatozott szerepkori felhasznaldk (,Adatszolgaltatd” és ,Adminisztratori jogkorrel”)
— e-mail cimes belépési lehetdséggel képesek belépni az Az En Vendégszobam

alkalmazasba.

2.2. Az En Vendégszobam Adminisztrator

Belsd regisztracio Utjan létrehozott felhasznaldi szerepkédr, amelyet Ugykezel6i, vagy
Adminisztratori jogkorrel regisztraltak. Csak e-mail cimes belépési lehetéséggel tud belépni
az Az En Vendégszobam alkalmazasba. A szerepkor széllashely szintre sz6l, és jogkore
megegyezik az Ugykezel6i jogkdrrel, szallashely szinten. Csak azon szallashelyekhez van
hozzaférése, amelyekhez koréabban az Ugykezel6i, vagy Adminisztratori felhasznalo

kordbban meghivta. Fontos, hogy a jogkor barmikor visszavonhato.

o Foglalasok kezelése

e Fogyasztasi tételek kezelése (szamlék kifizetése)

e Napi zarés inditasa és zarashoz tartoz6 jelsz6 kezelése

e Automatikus zaras beéllitdsa

e Kimutatasok lekérése

o Lakoegységek létrehozésa / szerkesztése / torlése

o Termékek és szolgaltatdsok létrehozasa / szerkesztése / torlése
e Szallashely IFA beallitasa

¢ E-mailes felhasznalok kezelése

e EgyszerUsitett mikodés kezelése

2.3. Az En Vendégszobam Adatszolgaltat6

Belsd regisztracio utjan létrehozott felhasznaldi szerepkdr. Csak e-mail cimes belépési
lehetéséggel tud belépni az Az En Vendégszobam alkalmazasba. A szerepkdr szallashely
szintre szoél, és korlatozott jogkdrrel rendelkezik. Csak azon széllashelyekhez van
hozzaférése, amelyekhez korabban az Ugykezel6i, vagy Adminisztratori felhasznald

kordbban meghivta. Fontos, hogy a jogkor barmikor visszavonhato.

e Foglalasok kezelése
e Napi zarés inditdsa

e Kimutatasok lekérése
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3. Bejelentkezés

Az Az En Vendégszobam alkalmazésba két féle modon lehetséges a bejelentkezés.
Belépés Ugyfélkapu azonositéval

Belépés e-mail cimes felhasznaloval

3.1. Belépés Ugyfélkapu azonositoval

Udvézéljiik Az En Vendégszobam alkalmazasban!

BELEPES UGYFELKAPU AZONOSITOVAL

BELEPES E-MAIL CIMMEL

Tisztelt Felhasznald!

Tajékoztatjuk, hogy Az En Vendégszobam alkalmazas hasznalatdt Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kézpont szallashely
regisztracidjanal tudja igényelni. Kérjiik, elsé bejelentkezés eldtt a regisztraciot az https://ntak.hu/#/home cimen végezze el!

Tovabbi informéacidért latogasson el informacids oldalunkra a https://info.azenvendegszobam.hu/ cimen vagy a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgdltatd Kozpont informacids oldalara a https://info.ntak.hu cimen.

Udvozlettel,
Az En Vendégszobam Gigyfélszolgalata

Az En Vendégszobam alkalmazasba a regisztraciot koveté elsé bejelentkezés csak
Ugyfélkapus azonositassal lehetséges
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gyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU .

ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

UGYFELKAPU + MOBILJELSZO

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek

Impresszum | Kapesolat | Segitség

Csak abban az esetben lesz sikeres a belépés, ha az NTAK Portal szallashely-
regisztracios Grlapon az ,Az En Vendégszobam vendégnyilvantart6 alkalmazas hasznalata

szallashelykezel6 szoftverként” jelolénégyzet lett kijeldlve, és a rendszer altal elmentve.

3.2. Belépés email cimes felhasznaléval

Lehetéség van belsé regisztraciot kdvetden e-mail cimes felhasznaléval is a belépés, Az En

Vendégszobam Adminisztratori, és Az En Vendégszobam Adatszolgaltatoi jogkorrel.
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Udvézéljuk Az En Vendégszobam alkalmazasban!

BELEPES UGYFELKAPU AZONOSITOVAL

BELEPES E-MAIL CIMMEL

D Belépve maradok Elfelejtette a jelszot?

( BELEPES )

Tisztelt Felhasznalo!

Tajékoztatjuk, hogy Az En Vendégszobam alkalmazas hasznalatat Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont szallashely

Tovabbi informacioért latogasson el informaciés oldalunkra a https://info.azenvendegszobam.hu/ cimen vagy a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kézpont informaciés oldalara a https://info.ntak.hu cimen.

Udvézlettel,
Az En Vendégszobam tigyfélszolgalata
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4. Navigaciok

4.1. Szallashely kivalaszthatosaga

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥  BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ~

I
/
p

A felllet jobb felsd sarkaban lehet kivalasztani melyik szallashelyet szeretnénk kezelni. A
mezében a kivalasztott szallashely és a hozza tartozo szolgaltato jelenik meg. Ha csak egy
szallashely kezelésére vagyunk jogosultak, akkor a mez6 automatikusan kitoltédik és nem
modosithatd. A valasztas uténi fellleten a kivalasztott szallashelyhez kapcsol6do
adatok jelennek meg. A szallashelyeket barmikor lehet valtani, az adott felllet

automatikusan frissul.

4.2.  Sugok a kulonboz6 feluleteken

LEZARANDO NAP: 2019.08.16  (3) SUGO

A program a sugokat egy ,i” betlivel jelzi. Rakattintassal vagy a kurzor ravitelével lehet

eléhivni.

4.3. Megjelenitett ertekek
A kilénb6z6 menupontokban 1évé tablazatokban alapértelmezetten 10 sornyi érték jelenik
meg. A tablazatok felett kdzépen taldlhatdé egy léptetd felllet és egy lenyild lista.

Amennyiben a tablazat tobb értéket tartalmaz, beallithaté azok megjelenitése.

o Léptetés

10
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Ha 10 sornél tdbb adatot tartalmaz a tablazat, akkor automatikusan megjelenik egy gombos

felilet. A szadmokra vagy a nyil ikonra kattintva |éptethetd az oldal.

0:

10 v o Lenyil6 értéklista
n Lenyilé listAban médosithaté az érték, abban az esetben, ha 10 sornyi
adatnal tobbet szeretnénk megjeleniteni. Kivalaszthaté értékei:
20 10,20,30,50.
30
50

5. Szallashely-és vendégnyilvantarto funkciok

5.1.  Foglalasok naptar nézet

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ~ BEALLITASOK + DOKUMENTUMOK ~
—

mJ
101

Teszt Elek
103 Lo

KERDESE VAN?

Bejelentkezést kdvetben a Foglaldsok naptar-nézete oldal jelenik meg. A Foglalasok naptar-
nézete menupontban gyorsan elérheték és atlathatdan szerepelnek a szallashely foglalasai.
Kdnnyen attekinthetd, hogy melyik napokon melyik lakbéegység szabad, illetve foglalt, tovabba
minden olyan informaciét tartalmaz, amely a szalldshely adminisztraciojat
hatékonyabba teszi.

11
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A lezarand6 nap a felllet jobb felsé részén kerll megjelenitésre, a hétvégi napokat szirke

hattérrel jeldli a program. Ha rakattintunk a Naptarnézet mentupontra, mindig a lezarandé
naptéari nap -1 nap jelenik meg alapértelmezetten.

Bal szélsé oszlopban a Lakéegységek lathatok, velik egy sorban a hozzajuk tartozé

foglalasok. A foglalasi elénézetben a megrendel® neve és a vendégek szama jelenik meg.

7 Ja . 174 e
5.2. Naptarnézetben megjelend funkciok
NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥  BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ~
LEZARANDO NAP: 2019.10.22 (D) sUGO
Ev/Honap/Nap B Oktéber November
H K Sz Cs P Szo \Y H K Sz Cs P Szo v
< 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 01 02 03 >
¥ 101. szoba Kerekes Zoltdn
1FO
102. Szoba
¥ 103. szoba Kacsé Pongdrc
0FG
105. Szoba

Ha a Mai nap gombra kattintunk, akkor a rendszer a lezdrandd napra ugrik, vagyis

gyakorlatilag alaphelyzetbe all. (adott naptari nap a 2. oszlopban megijelenitett nap)

12
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NAPTAR

Ev/Honap/Nap

5.2.2.Foglalasok attekintese gomb

NAPI ZARAS

RIPORTOK ¥

BEALLITASOK ¥

FOGLALASOK ATTEKINTESE

101. szoba
102. Szoba
103. szoba
105. Szoba

Oktéber

Kerekes Zoltén
1FO
Kacs6 Pongarc
0FO

DOKUMENTUMOK ~

LEZARANDO NAP: 2019.10.22  (3) SUGO

November
P Szo Y
01 02 03 >

A Foglalasok attekintését valasztva tudja az Az En Vendégszobam hasznalatra jogosult

felhaszndlo felvinni, megtekinteni, keresni és modositani a szallashelyhez tartozé

lakbegységeket és tulajdonsagaikat; a szallashely vendégeit és adataikat; illetve a

foglalasokat azok paramétereivel.

NAPTAR

NAPI| ZARAS

RIPORTOK ¥

Foglalasok attekintése

Q Keresés

U] FOGLALAS

+ Foglalési szam

~ Foglalés idépantja

# vVendégneve

% Megrendels neve

BEALLITASOK +

Erkezési datum

DOKUMENTUMOK ¥

LEZARANDO NAP: 2019.10.22 (@) SUGO

Utazési datum Lakéegység neve Aniampolgarsag Miveletek
2019/00027 2019.11.28 Kacsé Pongarc 2019.10.23 2019.10.27 103. szoba Erkezd @
2018/00026 20191128 Kerekes Zoltan Kerekes Zoltén 2019.10.21 2019.10.24 101. szoba magyar Laké [ szerkeszes
2019/00025 2019.11.28 Lantos Monika Lantos Monika 2019.10.22 2019.10.25 102. 5zoba magyar Erkezd
2019/00015 2019.11.12 Kovacs Bela 2019.11.12 2019.11.15 101. szoba Erkezd [ szerkesztes ]
2019/00013 2019.11.11 Teszt Elek Teszt Elek 2019.11.11 2019.11.15 103. szoba afgén ErkezB
2019/00008 2019.08.26 Zsidi Méria Béla Kiss Ernd 2020.01.23 2020.01.30 101. szoba bolgar Erkezd @
2019/00001 2019.08.13 Papp Katalin Kat6 Sandorné 2019.08.07 2019.08.09 101. szoba afgan Lako @

Ha nem allitunk be keresési feltételeket, a listaban az 6sszes Erkezd és Lakd statuszu

foglalas jelenik meg. Alapértelmezetten az Elutazott statuszu lakbéegységek nem jelennek

meg, azt csak a keresési feltételek beallitasaval lehet el6keresni.
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5.2.3.Datum szlrés

Datum kivalasztasa datumvalasztd segitségével (az elére/héatra l1éptetd nyil teljes terllete

kattinthat6). A Naptarnézetben ekkor csak a kivalasztott id6szak adati jelennek meg.

TESZT GOLFZR... W KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.11.26  (3) SUGO

Ev/Honap/Nap ™ November December
T = K Sz Cs P Szo \ H K Sz Cs P Szo v
2019 §d November
g 26 27 28 29 30 01 02 03 04 05 06 07 08 >
Sze  Csi pé
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17

KERDESE VAN?

5.2.4.Sz0rés kikapcsolasa

A naptérnézet fejlécében lehetéség van egyes napokra kattintani. A kivalasztott napok
szlréként szolgalnak. A naptarnézet lakéegységei kdzul minden olyan szoba elrejtésre kerl,
ami nem szabad a korabban kivalasztott napokon.

PMS_TESZT KFT.... v KILEPES

LEZARANDO NAP: 20191022 (3) SUGO

sziirés Kikapesolasa ) ‘ FOGLALASOK ATTEKINTESE )
Ev/Hénap/Nap ] December
Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Szo v H K

n 101. szoba
n 102. Szoba
103. szoba

o

A szlirés kikapcsolasa gomb megnyomasaval ezeket, a szirénapokat lehetséges tordlni a
naptarnézetbdl, hogy helyrealljon az eredeti megjelenités.
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5.2.5.Napok gorgetése < >

A naptarnézet napjai jobbra és balra vizszintes iranyban gordithetd. Rakattintva 1 nappal

|éptet
LEZARANDO NAP: 2019.10.22  (3) SUGO
Ev/Honap/Nap & December
Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Szo v H K
< 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 23 24 >

101. szoba
O

5.2.6.Lakdegységek

A kurzorral egy lak6egységre kattintva egy felugré ablakban megjelennek az adott
lak6egység fontos informacioi (lak6egység azonosito, lakéegység tipusa, agyak szama,
foglaltsagi informéciok, vendégek szadma). Ezek paraméterezése a lakbegység
beallitdsokban torténik.

£ 105, Szoba

Agyak szama: 1
Lakéegység tipusa: APARTMAN

Foglalt: Foglalt
Vendégek szama: 1
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5.2.7.Keresés

A lenyild naptarnézetben kivalaszthaté egy kivant datum, ekkor a naptarnézet elsé

értékoszlopaként a valasztott nap jelenik meg.

TESZT GOLFZR.. Vv KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.11.26  (3) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.09.18. & Szeptember Oktéber
Cs P Szo v H K Sz Cs P Szo v H K
0 e
20 - | SxpEmlis 19 20 21 2 23 P2 25 26 27 2 2 30 01 >
Sze Csil pé
26 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8

Bezaras

KERDESE VAN?

5.2.8. Naptarnézetben foglalasokhoz hasznalt szink6dok

PMS_TESZT KFT.... ™ KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.10.22  (§) SUGO

( FOGLALASOK ATTEKINTESE )

Ev/Honap/Nap ] Oktober November
H K Sz Cs 7 Szo v H K Sz Cs [P Szo A
< 21 22 23 24 5 26 27 28 29 30 31 01 02 03 >

¥l 101. szoba

” R
]

bl 103. szoba Kacso Pongarc

105. Szoba

Naptarnézetben a foglalasokhoz kulénb6z8 szinkddok vannak hasznélatban, a kénnyebb
kezelés érdekében.

Ezek az alabbiak:
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e Erkezé statuszu foglalas — z6ld: Jévébeni foglalas, amelynek az érkezési datuma
nem egyezik meg a lezarandé nappal.

e Erkeztetésre vagy utaztatasra varé foglalas — rozsaszin: A lezarandé napon
érkez6, vagy tavozo foglalast rézsaszin szinnel van feltiintetve a naptarnézetben.
Fontos, hogy amig tartozik érkez6, vagy elutazando statuszu lakéegység a lezarando
naphoz (rézsaszin a lakbéegység statusza) addig nincsen mdd a napi zaras
elvégzésére.

e Lako statuszu foglalds — Tengerkék: Lako statuszu foglalas van jeldlve a tengerék
szinnel. A vendég utazasi datuma nem egyezik meg a lezarand6 nappal.

e Elutazott statuszu foglalas — szirke: Az elutazott statuszi foglaldsok a naptéar
nézetben szirke szinnel vannak feltiintetve.

e Out of order (Uzemen Kkivili) statuszu lak6egység — Szilrke: Az uUzemen Kkivil
helyezett lakbéegységek szlrke szinnel jelennek meg a naptarnézetben azon

datumokra vonatkoztatva, amikor a lakbéegység tizemen kivil van.

5.2.9. Naptarnézetben foglalasok szerkesztése

Naptarnézetben lehetéség van a foglalasok szerkesztésére, a kivalasztott foglalasra jobb
egérklikkel kattintva, vagy a kivalasztott foglalasra duplan kattintva. A foglalas statuszatol
fuggden, a jobb egérgombbal valé kattintast kovetéen kilonb6zé menipontok jelennek meg,

amelyek az alabbiak:

1. Foglalas adatai: Foglalas adatait lehet megtekinteni, médositani. Csak

érkezf és lako statuszu foglalasnal jelenik meg ez a menlpont.

2. Erkeztetés: Csak a lezarand6 napon érkez6 foglalasnal jelenik meg ez a
menupont (rézsaszin foglalasnal). Kivalasztva, a lakéegységhez korabban

rogzitett vendégek laké statuszava valnak.

3. Téves érkeztetés: A korabban tévesen érkeztetett, lakd statuszu foglalasnal
jelenik meg a menupont. (Tengerkék a foglalas) Fontos, hogy mindaddig van
lehet6ség a téves érkeztetésre, amig nem tortént az érkeztetést kovetéen
Napi zaras. Téves érkeztetés bejegyzését kovetéen a foglalas ujra érkezd

statuszul lesz (r6zsaszin)

4. Utaztatas: Csak lako statuszu foglalasnal jelenik meg, ahol a foglalas

felvételekor rogzitett utazasi datum megegyezik a lezarandé nap datumaval.
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Utaztatast kdvetden a foglalas szine szurke szini lesz, a foglalas adatinak

modositasara mar nincs mod.

5. Téves utaztatas: Csak elutazott statuszu foglalasnal jelenik meg, ahol az
utaztatas datuma megegyezik a lezarandd nap datumaval. (Nem tortént

kézben napi zaras) A foglalas szine Ujra rézsaszin( lesz.

6. Torlés: Csak az érkez6 statuszu foglalasnal jelenik meg a menipont.
Foglalas szine r6zsaszin, ha a lezarandé nap a foglalasnal rogzitett érkezési
datum, vagy a foglalas szine z6ld, ha a foglalasnal régzitett érkezési datum

késébbi, mint a lezarando nap.

7. Szamlakhoz: Elutazott statuszu foglalason kivil, az 6sszes foglalasnal
megjelenik. Kivalasztva, a foglalashoz tartozé szamlak megtekintésére van

mod, a Szobaszamlak aloldalon.

8. Uj fogyasztasi tétel: Csak lakd statuszu vendégnél jelenik a menipont.
(Tengerkék vagy rézsaszin a foglalas szine) A menlpontra kattintva a
foglalashoz 0j fogyasztasi tétel rogzitésére van mod.

9. Vendég felvétele: Csak a lezarandd napon érkez8, vendéggel nem
rendelkezd foglalasoknal jelenik meg a menlpont. A mentpontra kattintva, a
foglalashoz tartozé vendég adatok oldal nyilik meg, ahol lehetéség van a
vendég adatok rogzitésére.

10. Athelyezés: Csak laké és érkez6 statuszu foglalasnal jelenik meg a
mendlpont. Lako statuszu foglalas esetén, ha az utazas napja megegyezik a
lezadrandé nappal, nincs mod az athelyezésre, nem jelenik meg a menipont.
Laké statuszu foglalasnal, ha mar tértént napi zaras a vendég érkeztetése, és
koltoztetés datuma kozott, akkor a foglalds azon szakasza, amig az
athelyezés meg nem tortént, a régi lakbegységben marad, mig a foglalas

tobbi része az Uj lakbegységben jelenik meg.
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5.2.10. Foglalas adatai

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥ BEALLITASOK ~ DOKUMENTUMOK ¥

LEZARANDO NAP: 2019.09.05  (§) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.10.16. & Oktober
K Sz Cs P Szo \Y H K Sz Cs P

< 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 >

101

0FO
103

Torlés
Szamlakhoz

Athelyezés

Foglalas adatai menlpont alatt lehetséges megtekinteni, és szerkeszteni a foglalas adatait.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥ BEALLITASOK ¥  DOKUMENTUMOK ~

LEZARANDO NAP: 2019.08.21  (3) SUGO

Foglalas szerkesztése

o s e Vendég aataic Ozezarogias
adatok adacok :
Lakéegység Hozzaadasa
Erkezési / utazési détuma Ejszakak széma Foglalés teljes bruté ara
2019.08.21. - 2019.08.23. &
Lakéegység neve Kapacités Lakéegység brutté 4r/éj Lakoegység teljes brutt ara
1 v @®  so ol 10000 Cr

Eldleget fizet

ELOZO KOVETKEZO

Foglalas adataira kattintva a foglalas szerkesztési néztete jelenik meg, ahol lehetéség van a
korabban rogzitett foglalas adatait megtekinteni, szerkeszteni.

5.3.  Ujfoglalas rogzitése

Uj foglalas régzitésekor illetve meglévé foglalas modositasakor a beviteli adatokat egy 4
fulbdl allé Urlapon szikséges kitdlteni. A kotelezé6 mezdk piros szinnel jelennek meg.

Uj foglalast inditani a Foglalasok attekintés feliiletrdl az Uj foglalas gombra kattintva van
mad.
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MINTA PANZIO ... v KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.10.05 (@) SUGO

Foglalasok attekintése

Q Keresés

PN N - . L i . L Lakéegysé; .
# Foglalasi szém + Foglalsidépantja # Vendégneve 4 Megrendeld neve Erkezési datum Utazési détum Lakbegység neve Allampolgarsag ;%[‘Efy“g Miveletek

2019/00009 2010.11.29 Kovacs llona Kovécs llona 2019.10.02 2019.10.05 2 magyar Lako m

2019/00006 2019.11.09 LaszI6 Mariann 2019.11.09 20191113 2 Erkezd @
Mo« o » oM

Vagy Naptarnézetben a lak6egység oszloban valamelyik lakbegységre kattintva lehetséges
0j foglalas inditasa.

P2

Agyak szama: 1
Lakoegyseg tipusa: ECONOMY

Foglalt: Foglalt
Vendégek széma:

MINTA PANZIO ... v KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.10.03 (D) SUGO

Uj foglalas

Laksegység Fogialisi i 5 s
O = ) e p—
Lakoegység Hozzaadasa

Erkezési / utazési détuma o] Ejszakak szama : Foglalés teljes brutté ara

Lakéegység neve
v Kapacitas @ Lakéegység bruttd ar/éj CH Lakoegység telies brutté ara Cr

El6leget fizet
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5.3.1.Lakéegység adatok fil

Lakbegység adatok ful alatt az alabbi mezék talalhatok:

Erkezési / Utazasi datuma: A foglalas varhat6 érkezési, utazasi datumat kell régziteni.

Eijszakék szama: Erkezési, utazasi datumbol szamolja ki a rendszer.

Foglalés teljes bruttd ara: A mezé a foglalas teljes ideje alatt kifizetendd szallasdijat jelenti

az adott lakbegységre vetitve. Ha egy foglalason belll tobb lakbéegység keriil lefoglalasra,

abban az esetben a lakdegységek teljes bruttd aranak az 6sszege jelenik meg.

Kapacitas: Csak olvashaté mez6, hogy hany f6s kapacitast képes fogadni a lakéegység

(dgyak + pétagyak szama formatumban).

Lakdéegyséq bruttd ar/éj: Lakbegység ara egy éjszakéara lebontva.

Lakdegyséq teljes bruttd ara: Lakéegység teljes ara a foglalas idejére vetitve.

Lakdegység hozzdadasa

A Lakoéegység hozzadadasa menuponttal a foglalashoz tovabbi lakéegységek hozzaadasara
van lehet6ség. A 2. lakéegység 6rokli az elsd lakéegység Erkezés/ Utazasi datumat, és az

éjszakak szama mez6 értékét. Ezen mez6k értéke nem szerkeszthetd.
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Uj foglalas

Lakéegysée [ Foslslési 7y . e . 5
adatok “_/ adatok / el Ny (e XD
Lakéegység Hozzaadasa
Erkezési / utazési datuma Ejszakak széma Foglalas teljes brutté ara
2019.11.01. - 2019.11.06. ] 5 61 550
Lakbegység neve Kapacités Lakoegység bruwé érlé) Lekdegység teljes bruwé éra
~
2 v + @ 12310 CH 61550
El6leget fizet
Erkezési [ utazsi datuma Ejszakék szama Foglalés teljes brutté ara
Lakoegyséz neve Laksegység teljes brumé dra
o . . ~
v Kapacitas @ Lakdegység brutto ar/éj v Ft 0

Eldleget fizet

sElbleget fizet” jelolénéqgyzet

Megjeldlés esetén elérhetdve valik az elblegfizetéshez szikséges adatrogzitési fellilet. Az

eléleg fizetés datuma, csak a lezarando nap datuma, és az érkezés datuma kozti

idéintervallum lehet.

Uj foglalas

Laksegysés (7 Fozlési () vensia (Y usaatogis
adatok [ p—, () Venadgasamk ) Oerem
Lakéegység Hozzaadasa

Erkezési / utazasi déwma Ejszakék szama Foglalés teljes bruted ara

2019.11.01. - 2019.11.06. & 5 61 550

Lakéegység neve Kapacitas Lakéegység brutté ar/éj Lakéegység teljes brutt &ra

- o ~ ~

2 v +0 @ 12310 SR 61550 SR

Fizetett clfleg Eldleg fizetés médja
Eldleget fizet 2300 CH Bankkartya v Eldleg fizetés ideje

30 2 3 4 5 6

S . e 21 2 2 24 25 % 2
Erkezési / utazasi datuma Eiszakak széma
’ = ’ 28 29 30 31 2 3

v Kapacitas @ Lakoegység brutto ar/éj c Ft
[ Mai Nap I Bezaras I Torlés ]

Lakbegység neve

Beviteli mezok:
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Mez6név Kotelez6 | Leiras

Erkezés / Utazéas

) Igen Itt adhaté meg a varhato ott-tart6zkodas idintervalluma
datuma
Ejszakak szama Automatikusan toltédik ki, nem szerkeszthet6
Foglalas teljes _ L
o Automatikusan toltédik ki, nem szerkeszthet6
brutté ara
Lakéegység neve | Igen A foglalas idéintervallumaban szabad lakoegységek
Kapacitas A mez6 automatikusan toltédik ki

Lakoegység bruttd _ o
- Igen Automatikusan toltédik ki, és szerkeszthetd
ar/éj

Lakoegység teljes _ o .
o Nem Automatikusan toltédik ki, és szerkeszthet
brutté ara

Beviteli mez6k eldlegfizetés esetén:

Mezénév Kotelez6 | Leiras

Fizetett el6leg Igen Itt adhatd meg a fizetett el6leg mértéke

Eléledfizetés Igen Kivalaszthato az el6legfizetés maodja

maodja

El6ledfizetés ideje | Igen Kivalaszthatdé a tranzakcié datuma. A foglalas datuma, és az
érkezés datuma kozti idSintervallum valaszthaté ki.

5.3.2.Foglalasi adatok fl

Foglalasi adatok fiil alatt az alabbi mezdk talalhatok:

Megrendelé email cime: Megrendelé email cimre régzithetd opcionalisan

Megrendelé neve: A megrendeld neve, amely jogi személy is lehetséges

Telefonszama: A megrendel telefonszama, amely opcionalisan réguitheté
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Megrendeld allampolgarsaga: Megrendel6 allampolgarsaga

Foglalas iddpontja: Automatikusan generalddik, a foglalas rogzitésének az idépontja.

Foglalds csatornaja: Legorduild értékkészletbél valaszthatéd

Vendégek szama: Opcionalisan rogzitehet6

Megjeqgyzés:

Uj foglalas

Vendég adatok Ozszefaglals

Vendégek szama 1

[$
®©

Beviteli mezdék:
Mezénév Kotelezd Leiras
Megrendeld e- B o
L Nem Megrendeld e-mail cime
mail cime
Telefonszama | Nem Megrendeld telefonszama
Foglalas : e By
. . lgen Automatikusan toltédik ki, nem szerkeszthet6.
idépontja

24

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzi6: 3.30



Megrendeld | Foglalast megrendeld személy/gazdasagi tarsasag (lehet
gen L ,
neve utazasi iroda is)
Megrendeld
allampolgarsa | Igen Legordilé menlbdél valaszthato ki
ga
Foglalas e ot .
B Igen Leg6rdilé menubél valaszthato ki
csatornaja
Vendégek ) ) i
) Nem Foglalaskor megadott vendégek szama
szama
Megjegyzés Nem
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5.3.3.Vendég adatok ful

Vendég adatok ful alatt a foglaldshoz rogzitett vendégek listaja tekintheté meg. llletve ezen a

feliileten lehetséges az Uj vendég gombra kattintva a Vendég adatok régzitése.

DARMOS MONL... V' KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.09.29 () SUGO

Uj foglalas

Lakéegyséz Foglalési Vendég. O 5 5
adatok. adatok. adatok Ozatonuis

Uj Vendég
Név Lakéegység IFA mentesség oka Stétusz Miveletek

Kiss Pal 201 IFA-t fizet Nem elutazott

ELOZO KOVETKEZO

-\
_y—e----— - ——_—e—e—

Uj vendég gomb hasznalataval elérhet6 feliilet:

Vendég részletei

Vendég neme
Vendég vezetékneve Vendég keresztneve

Kotelezd adat Kstelezd adat Katelezf adat

Allampolgarsag.
Sziletési id6 =] Sziiletési hely v

Kotelezd adat Kotelezd adat Kerelezli adat

Orszég
. PR ~
Magyarorszag v Iranyitészam v

Kotelez adat

Lakdezység Ifa memtesség oka
201 v IFAt fizet [ Kapcsolati adatok megadésa

> T
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Toébb vendég hozzdadasara szintén a Vendég adatok fuldén van lehetéség. Az ujonnan
hozzaadott vendég 06rokolni fogja az els6é vendég adatait (a személyes adatok

kivételével).
Vendég részletei

Vendég neme

Vendég vezetékneve Vendég keresztneve

Katelezd adat Kételezd adat Kételezd adat

Allampolgarsag

Szuletési idd Szuletési hely magyar

Kotelez8 adat Katelezf adat

Orszag Irényftészam
Magyarorszag 1032 C

Lakbegység Ifa mentesség oka
juhar ~ IFA-t fizet Kapcsolati adatok megadésa

Mégsem

Erkeztetni csak akkor tudjuk a foglalast, ha vendég adatok filén minden lefoglalt
lakbegységhez tartozik legalabb egy vendég. Ha ez nem valésult meg, akkor az

érkeztetés nem lehetséges: a program egy hibalzenettel fog figyelmeztetni.

Vendég adatok ful alatt az alabbi mezdk talalhatok:

Vendég vezetékneve: Vendég vezetékneve

Vendég keresztneve: Vendég keresztneve

Vendég neme: Vendég neme

Sziiletési id6: Vendég sziletési ideje

Szuletési hely: Vendég szulétési ideje

Allampolgarséaqg: Vendég allampolgarsaga

Orszaq: Vendég tartdzkodasi orszaga
Irdnyitészam: Vendég allando lakhelyének iranyitoszama

Lakéegység: Amennyiben a Lakoegység adatok oldalon tobb lakbegységet rogzitett, abban
az esetben a kordbban rogzitett lakbegységek nevei jelennek meg a listdban.
Alapértelmezetten inaktiv a mez6.
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IFA mentesség oka: Vendég IFA statusza

Kapcsolati adatok megadasa

A jeloldnégyzet megjeldlését kovetben elérhetévé valik a vendég kapcsolati adatainak

rogzitését lehetéve tévé felllet. Ezen adatok régzitése opcionalis.

Beviteli mezoék:

Mezénév Kotelezé Leiras
Vendég , .
) lgen A Vendeég vezetékneve

vezetékneve
Vendég )

Igen A Vendég keresztneve
keresztneve
Vendég neme | Igen Legordulé listabdl kivalaszthato
Szdl. id6 Igen Lenyilo naptarbdl kivalaszthat6
Szil. hely Igen A szlletési hely megadasa
Allampolgéarsa | Igen Legdrduld listabdl kivalaszthatd
g
Orszag Igen Legordulé listabdl kivalaszthatd
Iranyitdszam Igen Magyarorszag esetén 4 szamjegybdl all6 iranyitészam

) ) Automatikusan toltédik ki és tdbb lakéegységet érintd
Lakoegyseg lgen ) i B
foglalas esetén szerkeszthet6

IFA mentesség o .

Igen Legorduld listabdl kivalaszthato
oka
Telefonszam Nem A vendég telefonszama
Lakcim Nem A vendég lakcime
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E-mail Nem A vendég e-mail cime.

5.3.4.0sszefoglald

Itt ellenérizhetbek a foglalas rogzitése sordn megadott adatok.

:'::E”é‘ ::fz‘:s‘ ° Vendég adatok o sszefoglals
-
Foglalas
Erkezés/utazés dituma
2019.11.19. - 2019.11.21 B Foglalds hossza
(éjszaka)
Vendégek szama
Lakoegységek
Lakoegység Erkezés Tévozés Ejszakik szdma Szillasdi] sszesen

201 2019.11.19. 2019.11.21. 2 3000 Ft

Osszesen: | 300 Ft

| | ]

Magyar Turisztikai Ugyngkség

EVA_1.122 © 2019 Winden jog fenntariva KERDESE VAN?

Mentés
A ,Mentés” gombra térténé kattintassal keriilnek rogzitésre a foglalas soran megadott

adatok és a naptar felllet kertl megjelenitésre. Ezzel egyidejlleg megjelenik a mentés
sikerességérél sz6lo Uzenet is a fellileten.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥ BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ¥

7 Gz x LEZARANDO NAP: 2019.09.29  (3) SUGO

Foglalas sikeresen elmentve

( FOGLALASOK ATTEKINTESE ) (' mainNap )
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Teszt Ibolya

Magyar Turi

KERDESE VAN?
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5.4. Vendég felvétele

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥  BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ~

LEZARANDO NAP: 2019.0821  (§) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.08.21. B Augusztus Szeptember
K Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Sz0 v H
< 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 01 02 >

w

Foglalas adatai

Vendég felvétele

Torlés

>

Szamlakhoz

([~~~ J -]
v

w

Athelyezés

A korabban felvett foglalasoknal jelenik meg a Vendég felvétele menipont, ahol még a
foglalashoz nem lett rogzitve vendég.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥ BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ¥

LEZARANDO NAP: 2019.0821  (3) SUGO

Foglalas szerkesztése

Lakiegyés Foglalisi Vendés. N A

ELGZ0 KOVETKEZO

A Vendég felvétele gombra kattintva megjelenik a foglalas szerkesztési nézetben a Vendég

adatok tab, ahol az Uj vendég gombra kattintva van méd a vendég adatok régzitésére.
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Vendég részletei

Vendég vezetékneve

Vendég keresztneve

Vendég neme

szuletési idd

sziletési hely

Allampolgarsag

Orszag
Magyarorszag

Irényitészam

Ifa mentesség oka

v IFA-t fizet

“ [ Kapcsolati adatok megadésa

y e

5.5. Erkeztetés

EVATESZTES-T.. ™ KILEPES

FOGLALASOK ATTEKINTESE

LEZARANDO NAP: 2019.08.21 (3) SUGO

Szeptember
v H K Sz Cs P Szo v H
25 26 27 28 29 30 31 01 02 >

2019.08.21. -] Auguszlus
K Sz Cs P Szo
< 20 21 22 23 24
E 3
1 Lantos Monika
1F6
 Foglalas adatai
@ ]
Erkeztetés
E 2 Térlés
Szamlakhoz
' -

yezés

A menilpont csak akkor jelenik meg, ha a foglalas érkezési datuma a lezarand6 nap és
a vendég felvétele megtortént. A feliratra kattintva a felhasznalé megérkezteti a foglalast.

5.6.

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség,
Verzié: 3.30

Téves érkeztetés

2019.12.01.
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EVATESZTES - G.. v KILEPES

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.09.08.

101

LEZARANDO NAP: 2019.09.08 () SUGO

Szeptember
Cs P Szo v H K Sz Cs P
12 13 14 15 16 17 18 19 20 >

102

LaszI6 Borbala

Foglalas adatai

103

Téves érkeztetés

Uj fogyasztasi
tétel

Szamlakhoz

Athelyezés

Téves érkeztetés menuponttal van lehetéség érvénytelenitni a tévesen érkeztetett

lakdegységet. A Lakdegység statusza Ujra 'Erkezé’ lesz, a foglalas nem térlédik. Fontos,

hogy Téves Erkeztetésre a napi zarast kévetéen mar nincs lehetéség.

EVATESZTES - G... v KILEPES

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.09.08.

Szo Sz

10 n

i 101

LEZARANDO NAP: 2019.09.08  (3) SUGO

Szeptember
Cs P Szo A H K Sz Cs P
12 13 14 15 16 17 18 19 20 >

i 102

Lészl6 Borbéla
1F6

i 103

5.7. Utaztatas

MINTA PANZIO ... w KILEPES

FOGLALASOK ATTEKINTESE

Ev/Honap/Nap

LEZARANDO NAP: 2019.1005 () SUGO

Oktober
Sz

Kovécs llona
1
Foglalas adatai

2 aa
N

Utaztatas

Uj fogyasztasi
tétel

Szamlakhoz
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Csak laké statuszu foglalasnal jelenik meg, ahol a foglalas felvételekor rogzitett utazasi
datum megegyezik a lezarandé nap datumaval. Utaztatast kdvetdéen a foglalas szine szirke

szinl lesz, a foglalas adatinak modositasara mar nincs mod.
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5.8. Téves utaztatas

MINTA PANZIO ... W KILEPES

LEZARANDO NAP: 20191003 (§) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE

Ev/Honap/Nap B Oktdber

Foglalas adatai

Téves utaztatis

N F ]
s

Téves utaztatds menuponttal van lehet6ség érvénytelenitni a tévesen utaztatott
lak6egységet.

MINTA PANZIO ... KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.10.03 () SUGO
FOGLALASOK ATTEKINTESE

Ev/HOnap/Nap & Oktober

09 10 n 12 13 14 >

&
=
-3
3 &

A Lakoegység statusza ujra 'Lako’ lesz. Fontos, hogy Téves utaztatasra a napi zarast
kdvetéen mar nincs lehetdség.
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5.9. Torlés

EVATESZTES-T.. V' KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.08.21 (3) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE

2019.08.21. B Augusztus Szeptember
K Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Sz0 A H
< 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 01 02 >

Lantos Monika
170
" Foglalis adatai
Erkeztetés

Szamlakhoz

IS

~

«

yezés

A torlés funkcioval a felhasznalo torli az adott foglalast. Fontos, hogy csak az érkezé

statuszua foglalast van mod torolni.

Erdsitse meg a torlési szandékat

Biztos, hogy torolni szeretné a kijelolt Lantos Monika
nevi foglalast?

Végleges torlés el6tt egy felugr6 megerdsité ablak jelenik meg. Ha a torlés

megerd@sitésre keril, akkor a torolt foglalas eltlinik a Naptar felliletrél.

5.10. Szamlakhoz
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EVATESZTES - G... W KILEPES

2019.09.05.

FOGLALASOK ATTEKINTESE

1[)1
102
103

Sz Cs P Szo
< 04 05 06 07

Szeptember
v H K Sz Cs
08 09 10 " 12

LEZARANDO NAP: 2019.09.05  (§) SUGO

- .

Foglalas adatai

Uj fogyasztasi

tétel

Szamlakhoz I

Athelyezés

A menipontra kattintva a program atnavigal a lakéegységhez tartozé Szobaszamlak

oldalra.

EVATESZTES - G... ™ KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.09.05  (3) SUGO

Szobaszamlak
Fogialési szém 4 Vendégneve 4  Erkesés dsuma 4 Tavozds ddtuma 4 Lakbegységneve =
2015/00004 Lagy Gyorgy 2019.09.03 2019.09.06 102
G

Ternelési détum * Lakbegység neve & Terhelési tétel neve & Kategoria & Afakuics & Egységar (br) & Mennyiség & Erék(or) & Wiveletek

2019.09.03 102 IFA IFA 0% 400 Ft 2db

2019.09.03 102 szallasdij szallas 0% 21300 000 Ft 1db 2300000 Ft

2019.09.04 102 IFA IFA 0% 400 Ft 1db

2019.09.04 102 Szallasdij szallas 0% 21300 000 Ft 1db 2300000 Ft

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.

Verzié: 3.30

Osszesen: 4 601 200 Ft

Afa 0%: 4 601 200 Ft
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5.11. Athelyezés

EVATESZTES - G... W KILEPES

LEZARANDO NAP: 2019.09.05  (§) SUGO

2019.09.05. L] Szeptember
Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Szo v H K
04 05 06 07 08 09 10 n 12 13 14 15 16 17 >

Eun
E‘IOZ

103

Foglalis adatai

Uj fogyasztasi
tétel

Szamlakhoz

Athelyezés

Lakbegység-csere funkcid, amellyel a foglalast &t lehet helyezni egy masik

lakoegységbe. Csak olyan lak6egységbe helyezhetd at, ahol az adott id6tartamban nem

szerepel masik foglalas.

Erbsitse meg a szandékat

Biztos, hogy &t szeretné helyezni Lagy Gyorgy nev
foglalast a 103 lakoegységbe?

s

Lakbegység-csere eseteben felugré ablakban (pop-up) megerdsité Gzenet jelenik meg,
lak6egység véltassal kapcsolatban.
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NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥  BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ~

LEZARANDO NAP: 2019.09.05  (§) SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE
2019.09.05, ] Szeptember
Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Sz0 v H K
< 04 05 06 07 08 09 10 1 12 13 14 15 16 17 >

101
102 Lagy Gyo...
2F0
103 Pla..
2F0

Ha laké statuszu a foglalds, masodik éjszakatol van szobacsere, akkor a Naptar nézet az

elsé egy éjszakat a régi szobaban jeleniti meg, mellette egy jelzéssel ( ) utalva arra, hogy
szobacsere tortént és nem check-out. A foglalasbdél fennmarado éjszakakat mar az Uj
szobaban jeleniti meg a rendszer. Egy foglalas ilyenkor kettd helyen jelenik meg a a Naptar

nézetben. Fontos, hogy az aznap utazé (utaztatott) foglalas nem athelyezheté.

5.12. Ujfogyasztasi tétel

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ~ BEALLITASOK ~ DOKUMENTUMOK ¥

LEZARANDO NAP: 2019.1003 () SUGO

FOGLALASOK ATTEKINTESE
Ev/HGnap/Nap | Oktober
K Sz Cs P Szo v H K Sz Cs P Szo v H
< 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 (A 12 13 14 >

]
S

Foglalas adatai

=
w

Utaztatas

Uj fogyasztasi
tétel

Szamlakhoz

Az Uj fogyasztasi tételre kattintva van méd a lakbegyeségre (j terhelési tételt rogziteni.
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Uj fogyasztasi tétel hozzaadasa

Terhelési tétel
Uj terhelési tétel v Egységar (br.)

~
v

Kotelezd adat

2019.10.03.

Az Uj fogyasztasi tétel gombra kattintva felugrik egy ablak, ahol az adott foglalashoz és
lak6egységhez U] fogyasztési tétel rogzitésére van mad. Elutazott és érkezé6 statuszu

szobara nem lehet Uj tételt felvenni.
Az Uj fogyasztasi tétel hozzaadasa ablakban az alabbi mezék talalhatok:

e Uj terhelési tétel: A mezdbe kattintva az uj tétel neve azonal megadhato, vagy ha
korabban régzitettiink terhelési tételt, akkor a legérduld listabdl van mod a
kivalasztasara.

e Katego6ra: Legordiil értéklista: Szallas/ IFA /Etel / Ital / Gyégy és Wellness/ Egyéb

e Egységar: A terhelési tétel egységéara

o Afa: Leg6rdulé értéklista: 0% / 5%/ 18% / 27%

Erték: Nem szerkesztheté.

1. Foglaladsok attekintése

Foglalasok attekintése

Q Keresés
% Foglalasi szim ~ Foglalés idépantjs % Vendégneve % Megrendeld neve Erkezési datum Utazasi détum Laksegység neve Allampolgarsig ;;k[t:f“ég Miveletek
2019/00009 2019.11.29 Kovacs llona Kovacs llona 2019.10.02 2019.10.03 2 magyar Lako
2019/00006 2019.11.09 Lészl6 Mariann 2019.11.09 2019.11.13 2 Erkezd m
4 o > M 10 v
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A Naptarban, a Foglalasok attekintése gombra kattintva tudja a felhasznalo felvinni,
megtekinteni, keresni és modositani a lakbegységhez tartozo foglalasokat és tulajdonsagaikat,
illetve a lakbegység vendégeit és adataikat. Alapértelmezett nézetben, csak az ,,Erkez6” és
a ,,Laké” statuszokra sziirhetiink, az ,,Elutazott” statuszu foglalasok nem jelennek meg.
Az elutazott statuszu foglaldsokra ugy lehet rakeresni, ha beallitjuk a ,Lakéegység statusz”

mezBben az ,Elutazott” értéket.

5.13. Keresés

Foglalasok attekintése

Q Keresés

Vendég vezetékneve Vendég keresztneve Allampolgérsag Lakoegység statusz

v v

Erkezd

Lakoegység neve Erkezés datuma (t6kig) Utazas datuma (tol-ig)

Ev/Honap/Nap - Ev/Honap/Nap Ev/Honap/Nap - Ev/HEnap/Nap & Laké

Elutazott

( Keresés Torlése )

Keresési mezok:

e Vendég vezetékneve: foglaldshoz tartozé vendég nevek kdzott keres

¢ Vendég keresztneve: foglalashoz tartozé vendég nevek kozott keres

e Allampolgarsag

o Lakodegység statusz (legordild menubdl valaszthato ki: érkezd, lakd, elutazott)
o Lakdéegység neve

e Erkezés datuma (t6l-ig)

e Utazas datuma (t6l-ig)

Gombok

o Keresés
Keresés gomb megnyomasara az egyezd paraméterekkel rendelkezd foglalasokat

egymas alatti sorokban listdzza a rendszer.

o Keresés torlése

A kitoltott Grlap mez6ibdl kitdrlddnek az adatok, ujra alapértelmezett nézet jelenik meg.
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5.14. Listazott foglalasok

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ~ BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ¥

Foglalasok attekintése

Q Keresés

U) FOGLALAS

$ Foglalési szam + Foglalas idspontja $ Venaég neve  Megrendels neve Erkezési ditum

LEZARANDO NAP: 2019.10.03  (3) SUGO

2019/00009 2019.11.29 Kovacs llona Kovécs llona 2019.10.02

2019/00006 2019.11.09 Laszlo Mariann 2019.11.09

2019.10.03 2 magyar Lako
a -m: v

A foglaldsok egy tablazatban jelennek meg. Alapértelmezett nézetben csak a ,,Lako” és

»Erkezé” statuszu foglalasok latszanak.

Foglalasi tdblazat fejlécében taldlhaté mentpontok:

o Foglalasi szam: (automatikusan toltédik ki a foglalas rogzitésénél)

o Foglalas idépontja: (automatikusan t6ltédik ki a foglalas rogzitésénél)

e Vendég neve

e Megrendel6 neve

e Erkezési datum

e Utazasi datum

o Lakdéegység neve

e Allampolgarsag

o Lakdegység statusz

e Miveletek

Gombok

O

O

Torlés

Az adott sorban [év6 foglalast torli. Ha erre kattint a felhasznald, akkor felugrik

megerdsitést kéré ablak. Csak ,,Erkezé” statusza foglalas mellett taldlhaté meg a

Toérlés gomb.

Szerkesztés

Az adott sorban 1évd foglalast nyitja meg szerkesztési nézetre. Az adatok egy felugré

ablakban jelennek meg. Itt lehet a foglalasi adatokat megtekinteni, illetve modositani.

Uj foglalés

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzi6: 3.30
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Erre a gombra kattintva, megjelenik az ,Uj foglalas” felillete. A fellilet 4 kitdltendé

Grlapbal all:

o Lakoéegység adatok
e Foglalasi adatok
¢ Vendég adatok

e Osszefoglalo

A lapok kozti navigacié a ,Kdvetkez6” és az ,El6z8” feliratt gombok hasznalataval
lehetséges.

6. Fogyasztasi tetelek kezelése és fizetése

A fogyasztasi tételeket foglalasonként kezeli a rendszer. Ha egy foglalashoz t6bb lakbéegység
is tartozik, a fogyasztasi tételeiket egy nézetben tudjuk ellenérizni. A fizetés

lak6egységenként torténik.

Fogyasztasi tételek

TERHELESI TETEL NEZET KATEGORIA NEZET
aglalisi szam 4 Vendignew $  Erkezésdituma 4 Tévozisdituma $  Smbaneve 4 Fizetésmida
2019/00002 null 2019.08.14 2019.08.15 102
) TETEL FIZETES
Terhelési ditum Szobaneve ¥ Terhelési tétel neve % Kategdria & Afakules & Egységér ¢ Mennyiség $ Erték & Miveletek
2019.08.14 102 IFA IFA 0% 400 Ft 1db 400 Ft
2019.08.14 102 Szallasdij Széllas 18% 12 300 Ft 1db 12300 Ft
a -1 0 v

Osszesen: 12700 Ft

6.1. Riportok/Szobaszamlak
A felileten a foglalasok fogyasztasi adatai tekintheték meg. Nem alkalmas szamlak
kiallitasara, de lehetévé teszi, hogy foglalasonként 0&sszesitve megjelenjenek a
vendégéjszakak adatai, illetve a lak6egységekhez rogzitett tovabbi termékek és szolgaltatasok
listaja.
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A foglalas utaztatdsa addig nem lehetséges, amig az 6sszes a lakéegységre terhelt szamla

kiegyenlitésre nem keril. Szobaszamlakat a Riportok / Szobaszamlak menipont alatt lehet

megtekinteni, illetve kiegyenliteni.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK + BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK +

SZOBASZAMLAK

IFA KIMUTATAS

( ) ( mainap )

(- -~

LEZARANDO NAP: 2019.10.05 (@) sUGO

A szobaszamlak menlpontra kattintva a Szobaszamlak aloldal kertl megnyitasra, ahol

alapértelmezetten a Lako statuszu vendégek szobaszamlai kertlnek listazasra.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK + BEALLITASOK ~ DOKUMENTUMOK +
LEZARANDO NAP: 2019.10.05  (§) SUGO
Szobaszamlak
Q Keresés
N R TR ————
o
A szobaszamlak fellleten az alabbi mezdk talalhatoak:
Foglalasi szam: A foglalashoz tartozé egyedi azonosité szam
Lakdéegyséqg neve: A foglalasban lefoglalt lakbegység neve
Vendég neve: A foglalashoz tartoz6 vendég neve
Erkezés datuma: A foglalas érkezési datuma
Tavozas datuma: A foglalas utazési datuma
Fizetett 6sszeq: Korabban kiegyenlitett 6sszeg
Fizetend6 6sszeg (br.): A szamlabol fennmarado 6sszeg
Fizetés modja: Fizetés formaja
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Miveletek: Részletek gombra kattintva tudunk a szobaszamlahoz tartozo terhelési tétel
nézetét megnyitni, ahol a fenmaradd 6sszeg kiegyenlitésére van méd a Fizetés gombra

kattintva, vagy Uj tétel rogzitésére van mod az Uj Tétel gombra kattintva.
Kereseés

A Keresés ikonra kattintva van moéd a szamlak kozott keresni, kulonboz6d keresési

paramétereket bedllitva.

NAPTAR NAP| ZARAS RIPORTOK ¥ BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ¥

LEZARANDO NAP: 2019.10.05 () SUGO
Szobaszamlak
Q Keresés

Lakoegység neve Vendég vezetékneve Vendeg keresztneve

Foglalas statusza Erkezés datuma (-t6l -ig) Tavozas datuma (-tol -ig)

Lako v Ev/Honap/Nap - Ev/Honap/Nap "] Ev/Honap/Nap - Ev/Honap/Nap ]

Fizetés médja

Keresés Torlése

Keresési mezok:

e Lakdegység neve (legordild menlbdl valaszthatd ki)

e Vendéq vezetékneve

e Vendéq keresztneve

e Foglalds statusza (legdrdulé menlibdl valaszthatd ki: érkezd, lako, elutazott)

o Erkezés datuma (-t6l, -iq)

e Tavozas datuma (-tdl, -ig)

o Fizetés médja (legordiilé menlbdl valaszthaté ki)

Gombok

o Keresés
A keresésre kattintva a szobak szdmla adatainak talélati listajat egymas alatt jeleniti

meg.

o Keresés torlése

A keresés torlése gombra kattintva tériédnek a beallitott szlir6feltételek.

2.1 Szobaszamlak — Terhelési tétel nézet
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A Szobaszamlak oldalon,

a Miuiveletek oszlopban talalhaté Részletek gomb

megnyomasa utan automatikusan a kivalasztott szobaszamla terhelési nézete jelenik

meg. A képernydn két tablazat lathato: A foglalas adatai és a foglalashoz tartozo

terhelési tételek. A lezart napokhoz tartozoé tételek nem térolhetdk.

NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK ¥  BEALLITASOK ¥ DOKUMENTUMOK ¥
LEZARANDO NAP: 2019.10.05  (3) SUGO
Szobaszamlak
$  vendégneve $  Erkezésduma $  Tavozis dawma s $  Fae &
2019/00009 Kovécs llona 2019.10.02 2019.10.05 Készpénz, Bankkartya
U) TETEL FIZETESHEZ
T datum k s Tes $ K s $ Eg) )$ Mer S Mivel
2019.10.02 2 IFA IFA 0% 400 Ft 1db 400 Ft
2019.10.02 2 Szallasdij Szallas 18 % 12310 Ft 1db 12310 Ft
2019.10.03 2 IFA IFA 0% 400 Ft 1db 400 Ft
2019.10.03 2 sSzallasdij Széllas 18 % 12310 Ft 1db 12310 Ft
2019.10.04 2 IFA IFA 0% 400 Ft 1db 400 Ft
2019.10.04 2 Szallasdij Szallas 18% 12310 Ft 1db 12310 Ft

Exportalas: PDF XLS XLSX

A tablazat fejlécében taldlhaté mentpontok:

Szobaszamlak

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.

Verzio: 3.30

Osszesen: 38 130 Ft

Afa 0%: 1200 Ft
Afa 18%: 36 930 Ft

VISSZA

TERHELESI TETEL NEZET KATEGORIA NEZET
- $ Erkezés dituma s T datum, 2 médj s
2019/00009 Kovacs llona 2019.10.02 2019.10.05 2 Készpénz, Bankkartya

Foglalasi szam

Vendég neve
Erkezési datum

Tavozas datum

Lakéeqgység neve

UJ TETEL FIZETESHEZ
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e Fizetés médja

A tablazat fejlécében talalhaté menipontok:

o Terhelési datum

o Lakoéegység neve
o Terhelési tétel neve
o Kategoria

o Afakulcs

o Egységar

o Mennyiség

o Erték

o Mduveletek

TERHELESI TETEL NEZET KATEGORIA NEZET

Terhelési datum * Szoba neve $ Terhelési tétel neve $ Kategoria $ Afakulcs & Egységar $ Mennyiség $ Erték & Miiveletek
2019.08.23 103. szoba szallasdij széllas 18% 15000 Ft 1db 15000 Ft
2019.08.24 103. szoba szallasdij szallas 18% 15000 Ft 1db 15000 Ft
2019.08.25 103. szoba Coca cola ital 18% 340 Ft 1db 340 Ft
2019.08.25 103. szoba Persgh ital 27% 2480 Ft 1db 2480 Ft
2019.08.25 103. szoba Fanta Ital 18% 390 Ft 1db 390 Ft

° 6]

Osszesen: 33 210 Ft

Afa 27%: 2 480 Ft
Afa 18%: 30 730 Ft

6.2. Kategoria nézet

TERHELESI TETEL NEZET KATEGORIA NEZET
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Kategoéria nézetben ugyanazok a terhelési tételek jelennek meg, csak kategoriankként

csoportositva. A lezart napokhoz tartozé tételek nem torolheték.

Q Etel kategoria Osszesen: 4 800 Ft
i ditum ¢ Sbanme visés £ elce
2019.08.25 103. sz003 Ala carte vacsora REY 4800t 140 2800 Ft [ rories ]
Q Gysgy és Wellness kategéria Osszesen: 7800 Ft
sesiginm s cmmanae

2019.0825 103 sz008 Fiird5 beléps 7% 7800Ft 140 7800t [ veries

Q ial Kategria

i dsm s Sobanew

Q szllés kategdria Osszesen: 30 000 Ft
rarhelési datum 3 Sroba neve Egységar

20190823 103. szaba Szalldsdij 18% 15000 Ft 1db 15000 Fo

2019.08.24 103. 52003 szallésai] 8% 15000 Ft 1db 15000 Ft

6.3. Muaveletek
6.3.1.Uj tétel

Foglalasi szam ¥ Vendég neve ¥ Erkezés datuma + Tavozés datuma ¥ 5zobaneve = Fizetés madja >

2019/00007 null 2019.08.23 2019.08.30 103. szoba Készpénz

U TETEL FIZETES

Az Uj tétel gombra kattintva van mod a lakdegységhez Uj terhelési tételt rogziteni. A

kotelezben kitdltendd adatokat piros kérvonallal jeldli a rendszer.

Terhelési tétel Kategéria Lakéegysig

Uj terhelési tétel v Szallas i3 1035520?3‘3 ~
Egységar } ) C ""'15”5"553 C T:% ~
Erték
Beviteli mezdk:
Mezdnév Kotelez6 Leiras
Elére rogzitett tételekbdl lehet valasztani vagy a mezdbe
Terhelési tétel Igen kattintva 0 terhelési tételt lehet rogziteni az adott
foglalashoz
Kategoria Igen Automatikusan toltédik ki
Egységar Igen Automatikusan toltédik ki, de értéke modosithatd
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Afa Igen Automatikusan toltédik ki

Mennyiség Igen Terhelt tétel mennyisége

maodositjuk, akkor az értéke is valtozik

Az egységar €s mennyiség szorzata, a rendszer

Erték Igen automatikusan szamolja ki. Ha a masik két mez6t

Lakbegység Igen

Terhelendd lakéegység. Ha a foglalashoz csak egy

lakbegység tartozik, akkor automatikusan azzal t6lt6dik ki

6.3.2. Fizetés

A Fizetéshez gombra kattintva a Szamlatételek kiegyenlitése fellletre navigal a
rendszer. Mivel a fizetés nem atételekre vonatkozik, hanem ateljes 6sszegre, ezért
a fizetések tetszdleges részosszegekre bonthatok. igy a foglalas terhelési tételeit
kiegyenliteni akar részletekben is lehet. A foglalashoz tartozd kifizetések egy
tablazatban jelennek meg. A tablazat felett lathatd a teljes szamla, illetve a még
fennmarado 6sszeg.

Ha a foglalashoz tobb lakdéegység tartozik, tobb tablazatra bontva kertlnek
megjelenitésre a tételek.

Szamlatételek kiegyenlitése

Teljes szamla 6sszege: 8 400 Ft Fennmarado 6sszeg: 8 400 Ft

Q103 SZAMLA OSSZEGE : 8 400 FT MEG FIZETENDO: 8 400 FT

Az ,Fizetés” gombra kattintva lehet j fizetést rogziteni.

Szamlatételek kiegyenlitése

Teljes szamla 6sszege: 8 400 Ft Fennmarad6 dsszeg: 8 400 Ft

Q103 SZAMLA OSSZEGE : 8 400 FT MEG FIZETENDO: 8 400 FT

Fizetés

v Fizetett 6sszeg §: Fizetés datuma &

Megjegyzés
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Beviteli mezok:

Mezbnév Kotelez6 Leiras

Fizetés médja Igen Legdrdild menlbdl kivalaszthatd

Fizetett 0sszeg Igen

Fizetés datuma Igen Lenyilé naptarbdl valaszthat6 ki
Megjegyzés 200 karakter hosszu megjegyzés irhat6 be

6.3.3.Exportalas

Exportalas: PDF XLS XLSX

A terhelési tétel nézet és kategdria nézet tablazata kimenthetd fajlba. A nézetek aljan
talalhatéak meg az exportalashoz szilkséges gombok. A tételek PDF, XLS és XLSX

formatumban exportalhatok.

A bongész6 beallitasatol figgéen a mentés helyének megadasa sziikséges az exportalas
elétt.

7.Napi zaras

A fellileten a napi zarast lehet elinditani. A folyamat beallitastél fliggéen manualisan,
vagy automatikusan torténik. Fontos, hogy minden napot le kell zarnia. A gombra kattintva
egy megerdsité ablak jelenik meg, ennek elfogadasa utan tekinthetd az adott nap

lezartnak.

Ha az adott napra megtortént a zaras és az adatok bekiildésre kerultek, késé6bb mar nem

lehet rajtuk moédositani. Tovabbi miiveletek nem régzitheték a lezart napokhoz.

Az oldal tartalmaz még egy napi kimutatas szekciét, amiben a zaras utani dsszesitd lathato.

Zaras - napi osszesitd “
2019.08.25.

El kivanja inditani a napi zarast?
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Amennyiben az utolso6 nap is lezarasra kerilt, azt a Zaras menupont alatt egy ,Jelenleg nincs

lezarandd napja.” kiirassal jelzi a rendszer.

MINDEN NAP SIKERESEN LEZARVA  (§) SUGO

Jelenleg nincs lezarandé napja.

7.1. Egyszerilsitett mikodeés
A Beallitasok Egyszerisitett mikodés menudpont alatt van mod az automatikus napi zaras

aktivalasara.

Az automatikus napi zaras bekapcsolasaval, a rendszer egy automatikus e-mailt kild ki a

szallashelyhez kordbban rogzitett e-mail cimre.

Az En Vendégszobam - automatikus napzaras aktivalasa

. .
Tisztelt Holgyem/Uram!

TesztPanzid szalldshelyhez sikeresen beallitasra kerllt az automatikus napzaras funkcio!

Az automatikus napzaras funkcié bekapesoldsaval minden nap zarasat &s adatszolgaltatasat Az En Vendégszobam alkalmazas az On &ltal tortént bedllitasat kdvetSen automatikusan végrehajtja, kivéve

« ha az adott napon szillashelyén van rogzitett foglalas, de még nem érkeztetett a foglalashoz vendéget,
« ha az adott napon szillashelyén van tavozd foglalds, de még nem utaztatta el az dsszes vendéget.

Kerjik vegye figyelembe, hogy az automatikus napzéras funkcio alkalmazas beallitdsa nem mentesiti Ont a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése alal,
tovabba felhivjuk a figyelmét, hogy a lezart napon a késGbbiekben nem lehet mddositani. Ennek értelmében kérjik vendégeit idSben és pontosan adminisztraljal”

Udvbzlettel,
Az En Vendégszobam agyfélszolgalata

Ezt az lizenetet a rendszer automatikusan generalta. Kérjik, ne valaszoljon ra.

llletve ezzel egyid6ben a rendszer automatikusan lezarja az 6sszes még le nem zart napot, a
legkorabbi datumtél — a naptari nap -1 napig bezarélag. Fontos, hogy az automatikus napi
zaras leallitasra kerul, amennyiben felhasznaldi beavatkozast igényl6 folyamatba nem Gtkdzik

a zarasi kisérlet.
A felhasznaléi beavatkozast igényl6 feladatok:
- Foglalas érkeztetése

- Foglalas utaztatdsa
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Egyszeriisitett mikoédés

Ezen a feltileten kezelheti Az En

s

fégszob gy [ Gdéseit. Az egyes besilithatd funkcidkrdl bovebb tjékoztatdst kaphat a Sugoban!

[ ] Automatikus napi zaras aktivalasa

Az automatikus napzaras funkcid bekapcsolasaval On bedllitia, hogy Az En Vendégszobam dsa ara é éget és a lezart naprol torténd adatszolgaltatast végezze el.
.Kérjuk vegye figyelembe, hogy az automatikus napzaras funkcié a allitasa nem iti Ont a v of| a arozott altatasi é jesitése aldl, tovabba
felhivjuk a figyelmét, hogy a lezart napon a késébbi nem lehet médositani. Ennek értelmében kérjuk vendégeit iddben és pontosan adminisztraljal”

MODOSITASOK MENTESE

Amennyiben az Automatikus napi zaras megakad, abban az esetben egy automatikus e-malil

kertl kiktldésre, az NTAK oldalon a szallashely regisztraciojakor régzitett e-mail cimre.

Az En Vendégszobam - sikertelen automatikus napzaras!

Tisztelt Hélgyem/Uram!

Super Teszt Panzio szallashelyen beallitett automatikus napzéras funkeid leallitasra kerult!
Az En Vendégszoham alkalmazas az automatikus napzérast nem tudta elvégezni 2019.05.27. napra.
Kérjlik |épjen be az alkalmazasba és végezze el a szlikséges tevékenységeket, majd manudlisan zarja le a napot a ,Napi zaras” menlpontban.

Keérjik vegye figyelembe, hogy az automatikus napzéras funkcid alkalmazas beallitdsa nem mentesiti Ont a vonatkozo jogszabélyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése aldl,
tovabba felhivjuk a figyelmét, hogy a lezart napon a késibbiekben nem lehet mddositani. Ennek értelmében kérjuk vendégeit iddben és pontosan adminisztraljal”

Udvéazlettel,
Az En Vendégszobam ugyfélszolgalata

Ezt az Uzenetet a rendszer automatikusan generalta. Kérjuk, ne valaszoljon ra,

Az automatikus napi zarasi folyamat mindaddig szinetel, amig a felhasznadld6 meg nem

érkezteti / el nem utaztatja a napi zarast blokkolo foglalast.

Ha az automatikus napi zaras be van kapcsolva, és ugy torténik egy kézi napi zaras, abban
az esetben, a rendszer egy felugré ablakban kér megerdsitést, az automatikus napi zaras

folytatasaval kapcsolatban.

Erositse meg a szandékat

Kivanja folytatni az automatikus napi zarast?

Amennyiben a Mégsem gomb keril kivalasztasra, az automatikus napi zaras leallitasra keril.
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7.2.  Zaras napi 0sszesito

A zaras napi 6sszesitében megjelenitett adatok négy blokkra oszthatok:

Széllashely adatai
Napi forgalom fizetési médonként

Napi forgalom bevételi kategoriankként

A W N PE

Vendégforgalmi adatok

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzi6: 3.30

52



Kivanja automatizalni napi zarasat?

Zarés - napi osszesito “
2019.10.05.

El kivanja inditani a napi zarast?

Szallashely adatai

Adatszolgaltatas idépontja 2019.10.05.
szallashely-szolgaltaté neve Minta Panzié
Adatszolgaltatas napjan beszedett idegen forgalmi ado 0Ft
Kiadhato férthelyek dsszesen 4db

Kiadott férohelyek osszesen 0db
Kiadhato lakoegysegek 3db

Kiadott lakdegységek odb

Napi forgalom fizetési médonként

Fizetési modok Beveétel
Készpénz 0Ft
Bankkartya 0OFt
Atutalas OFt
Utalvany 0Ft
SZEP kartya OFt
Utolagos 0Ft
Egyéb OFt
Osszesen: OFt

Napi forgalom bevételi kategorianként

Kategoria Lakbegység Bevétel (br)
Szallas Osszesen: 12310Ft
2 12310 Ft
IFA Osszesen: OFt
2 OFt
Ital - OFt
Etel - 0Ft
Gyogy és Wellness - 0Ft
Egyéb - OFt
Osszesen: 12310 Ft

Vendégforgalmi adatok

Neve MNeme MNemzetisége Eletkora

Nincs megjelenithetd adat

Osszesen: 0 f
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7.2.1.Napi zaras Osszesit6 - Szallashely adatai

A tablazat a szallashely adatait és annak az adott napi 0sszesitéjét tartalmazza.

Zaras - napi dsszesitd m
2019.10.05.

El kivanja inditani a napi zarast?

Szallashely adatai

Adatszolgaltatas iddpontja 2019.10.05.
szallashely-szolgaltatd neve Minta Panzid
Adatszolgaltatas napjan beszedett idegen forgalmi o

ado

Kiadhato férdhelyek tsszesen 4db

Kiadott féréhelyek 6sszesen 0db
Kiadhato lakoegységek 3db

Kiadott lakoegységek 0db

o Adatszolgaltatas idépontja:

Az a nap, amire a zaras le fog futni. Ertékének meg kell egyeznie a jobb felsé sarokban
taldlhat6 "lezarand6 nap" datumaval, illetve meg kell egyeznie a "Zaras-Napi 6sszesité"

cimben talalhaté datummal is.

e Szallashely szolgaltato neve:

Szallashelyet Gzemelteté Szallashely szolgaltatd neve

e Adatszolgaltatds napjan beszedett idegen forgalmi adg:

Hatélyos IFA 6sszege * IFA koteles vendégek szama

o Kiadhato féréhelyek (pétagy nélkiil):

Uzemen Kkivlli lakoegységek nélkil lakdegységek féréhelye potagyak nélkdil.
(Beallitasok/Lakoegységek menupontban 1évé [lakdegységek fér6helye (potagy nélkil)]-

[Gzemen kivili lakéegységek féréhely szama (pétagy nélkiil)])

o Kiadott férohelyek:

Szallashelyen lévé vendégek szama, akik becsekkoltak (kivéve a zaras napjan utazo,
de még Laké vendégek szama)
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e Kiadhat6 lakéeqyséqgek:

Nem Gzemen kivili lakéegységek szama ([0ssz.lakéegység szam]-[Uzemen Kivili

lak6egységek szamaj)

e Kiadott lakdegységek:

Zaras napjan laké statuszu lakbegységek szama (kivéve a zaras napjan utazok, akik
még lakdk)

7.2.2.Napi forgalom fizetési mdédonkeént

A tablazat az adott napi bevételek modjat és azok értékének dsszesitését tartalmazza

Napi forgalom fizetési modonként

Fizetési madok Bevéte
Készpénz 0 Ft
Bankkartya 0 Ft
Atutalas 0 Ft
Utalvany OFt
SZEP kartya 0Ft
Utdlagos OFt
Egyéb OFt
Osszesen: 0Ft

7.2.3.Napi forgalom bevételi kategéiankent

sz

tartalmazza.
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Napi forgalom bevételi kategorianként

Kategoria Lakbegység Bevétel (br)
Szallas Osszesen: 12310 Ft
2 12310 F
IFA Osszesen: 0 Ft
2 0OFt
Ital - 0Ft
Etel - 0Ft
Gyogy és Wellness - OFt
Egyéb - 0Ft
Osszesen: 12310 Ft

7.2.4.Vendégforgalmi adatok

A tablazatban csak a Laké vendégek (Lakd statuszu lakGegységek vendégei)

adatai jelennek meg.
Megjelend vendég adatok:

e Neve,
e Neme

¢ Nemzetisége

e Eletkora

Newve Neme Memzetisége Eletkora
Keresztes Ildikd nd magyar 44
Kovacs llona nd magyar 4
Huszar llona nd magyar 52

7.3.  Napi zarés inditasa

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzié: 3.30

Osszesen: 3 fo
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7.3.1.Sikeres zaréasi folyamat

Zaras gombra kattintas utan egy megerdsité ablak jelenik meg. Ha a mégse gombra
kattintunk, akkor az el6zéleg megjelenitett napi zaras fellletre navigal a rendszer. Ha a
zaras megerdsitését valasztjuk, a rendszer ellenérzi, hogy a napi zarashoz sziukséges
feltételek adottak-e és - ha nincs megakaszt6 tétel — akkor a rendszer ,Sikeres zaras”

Uzenetet jeleniti meg.

ErBsitse meg a szandékat

Biztosan el kivanja inditani a zarast?

Ha az adott napra megtortént a sikeres zaras és az adatok bekuldésre keriltek,
késébb mar nem lehet rajtuk médositani. Tovabbi miiveletek nem roégzitheték a
lezart napokhoz.

7.3.2.Sikertelen zarasi folyamat

Napi zarést csak abban az esetben lehet inditani, ha az adott napra nincs érkezé vagy
utazo statuszua foglalds. Amennyiben van zarast megakaszto tétel, a rendszer egy
hibalizenettel figyelmeztet. Ennek korrigalasa utan indithat6 Gjra a folyamat.

Lehetséges hibalizenetek:

1. Nem lett minden esedékes foglalas érkeztetve az adott zarasi napon
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Zaras - napi 6sszesit6 “
2019.08.21.

El kivanja inditani a napi zarast?

MNem lett minden esedékes foglalas elutazratva az adott zarasi napon: 2019-08-21
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2. Nem lett minden esedékes foglalas utaztatva az adott zarasi napon
2019.08.21. PP
El kivanja inditani a napi zarast?

Nem lett minden esedékes foglalas érkeztetve az adott zarasi napon :2019-08-21

7.4, Napi zaras koddal

A szallashely tgykezel6jének van lehet8sége egy napi zarashoz szikséges kéd
bedllitasara. A kod bedllitdsara a bedllitasok menulpont, ,Zaras” almenu alatt van lehetéség.
A biztosagi kddnak 4 szamjegybdl kell allnia.

ﬁ NAPTAR NAPI ZARAS RIPORTOK +~ BEALLITASOK ~

LAKOEGYSEGEK

TERMEKEK ES
SZOLGALTATASOK
Zaras beallitasa

ZARAS

SZALLASHELY IFA
BEALLIiTASA

SZEMELYES
ADATOK TORLESE

59
Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzié: 3.30



Zaras inditasahoz szikséges kod

Kéad megerdsitése

Ha a kéd bedllitasra keril, akkor a rendszer ezt kérni fogja a zaras gomb megnyomasa utan.
Csak a helyes k6d megadéaséaval zarhaté a nap.

Erdsitse meg a szandékat x

A 7aradshoz adja meg a szallashelyhez tartozd biztonsagi kédot.

Biztonsagi kod

C v D
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8. Riportok / IFA Kimutatas

Az IFA Kimutatds menupontban egy altalunk meghatarozott idétartamra tudunk IFA
bevallasi adatokat kigyiijteni. Az adatok egy tablazatban kertilnek megjelenitésre. A lista
végeén lathatjuk az Osszesitett belfoldi és a kilféldi vendégéjszaka és vendég szamot,

valamint a 18 év alatti vendégéjszaka szamot.

A tablazat fejlécében megjelené mentipontok:

e Vendég neve

¢ |FA mentesség oka
e Erkezés datuma

e Tavozas datuma

e Ejszakak szama

e Allampolgarsag

o |FA egységara

e |FA Osszértéke

Iddszak

2019.09.01. - 2019.09.29. =l LEKERDEZES

Gombok:
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o |Idoszak

Naptarnézetben kijeldlhetd a kivant id6szak

e Lekérdezes
A Lekérdezésre kattintva lefut a lekérdezés, és megjelennek a beallitott értékeknek

megfeleld IFA bevallasi adatok.

8.1. Tablazat alatti 0sszesit6 szamok

e |FA O0sszesen:

Ertéke az IFA dsszértéke oszlop szummaja

e Osszes belf. vendégéj:

Magyar allampolgarsagu vendégek éjszakainak Osszege a lekért id6szakra

vonatkozdan

e Osszes killf. vendéqéj:

Nem magyar allampolgarsagu vendégek éjszakainak Osszege a lekért idészakra

vonatkozoan

e Osszes belf. vendéq:

Magyar allampolgarsagu vendégek szama a lekért idészakra vonatkozéan

e Osszes kiilf. vendéq:

Nem magyar allampolgarsagu vendégek szama a lekért id6szakra vonatkozdan

e 18 év alatti vendégéj:

18 év alatti vendégek éjszakainak 6sszege a lekért idészakra vonatkozoan

8.2. Exportalas
A lekérdezett IFA adatsorok tablazata kimenthetd fajlba. Az oldal aljan taldlhatéak meg
az exportalashoz szilkséges gombok. A tételek XLS és XLSX formatumba

exportalhatok.

A fajl neve a szallashely nevébdl, kijelolt idészak kezdeti és vég datumabdl fog

generalodni.

A bongészé beadllitasatol fliggbéen a mentés helyének megadasa szikséges az

exportalas el6tt.
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Exportalas: XLS XLSX

9.Beallitasok / Lakdegyseéegek

A Beallithsok / Lakoegységek fellleten lehet karbantartani, toréini, illetve (j

lakbegységet rogziteni a szallashelyhez a szabalyoknak megfeleléen.

Széllashelyenként maximum 8 darab lakéegység rogzithetdé, de maximum annyit,
amennyit az NTAK-ban a Szalldhely regisztracidjakor megadtunk az adott
széallashelynél.

9.1. Nezet

Lakdegységek

ST e e & porsgyak szama T R — & LakGegység alapirlé
1 Superior 2 1] 2 16 000 Ft
2 Economy 1 0 1 12310t
3 Economy 1 ) 1 23000 Ft

A tablazat fejlécében megjelené menipontok:

e Lakbegyséq azonosito:

e Lakdegyséq tipusa: Legordild listabdl lehet valasztani.

o Férdhely: Az egyf6s és kétfés agyak fér6helyének 6sszege.
e Poétagyak szama:

o Maximum féréhely: Férbhelyek és potagyak 6sszege.

e Megjegyzés: Lakbdegység egyéb felszereltséget / jellemzdjét lehet ide beirni, ez
egy szabad széveges mez6 (max. 100 karakter lehet)

e LakoOegyséq alapar/éj: Adott lakogyeség ara. Ez az érték késbbb, foglalas

rogzitésénél modosithato.

e Miiveletek: Szerkesztés / Torlés
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9.2. Ujlakoegység létrehozasa

oegység létrehoz

Economy v

Ft

<>

PP
B¢y
<>

A mar meglévé lakdegységek mellé lehet Ujakat Iétrehozni. Szalladshelyenként maximum

8 darab lakéegység rogzithet6.

Egyf6és és kétfés agyak szama mezok kozll, legaldbb az egyiknek nullanal nagyobb

értéket kell tartalmaznia ahhoz, hogy az Uj lakéegység menthet6 legyen.

Megjelené mezdk:

Mezdnév Kotelezd | Leiras
Szoba neve Igen Szabadon megadhaté azonositd név
Lakbegység tipusa Igen Leg6rdiilé menlbdl lehet kivalasztani
Egyfés agyak szama Nem
Kétfés agyak szama Nem
Potagyak szama Nem Ha az adott szoba nem pétagyazhatd, akkor értéke 0
L ak6eqyséq alapar/é igen Szabadon megadhaté Osszeg, értéke foglalasnal
modosithato
Megjegyzés Nem
Uzemen kivil helyezés Nem Lenyil6 naptarbdl kivalaszthat6
Gombok:
e Mentés

A régzit gombra kattintva elmentédnek a felvett lakoegység értékei.
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e Mégsem
A mégsem gombra kattintva nem mentédnek el a felvett lakdegység értékei, mentés

nélkil visszajutunk a Lakbéegységek oldalra.

9.3. Lakoegyseég lizemen kivil helyezése
Ha egy lakéegységet egy bizonyos idészakban nem szeretnénk kiadni, akkor
lehetéség van ilizemen kivill helyezésre. Ezt az adott lakéegység soraban lévd
szerkesztés gomb megnyomasa utan lehet bedllitani: ,Uzemen kiviil helyezés” mezében

kijelolhetd a kivant idészak.

Ha Uj foglalast szeretnénk régziteni erre az idészakra, akkor az tizemen kivil helyezett
lakéegység nem fog megjelenni a legordiilé listaban. A naptarnézetben azok

napok, amikor a lak6egység nem lzemel, szirke hattérrel jelennek meg.

Az elmentett Uzemen kivuli idészak barmikor moédosithato és torolhetd.

Uj lakéegység létrehozasa

e - e - v
Uzemen kivil helyezés
Megjegyzés 2019.08.15. - 2019.08.24.
L4 Augusztus 2019 ?

Hé Ke Sze (Csi Pé Szo Va

Pt U 3 S 3 &

Ly
[ MEGSEM )
M —

1
2

9 20 21 22 23 24 g
6 27 28 29 30 31 1

9.4. Lakoegyseg torlese
A tévesen felvett, vagy id6k6zben megszilnt lakéegységet mod van térdlni, amennyiben
nincs jelenlegi, vagy jovébeni foglalds a lakdéegységre. Ha a tordlni kivant
lakéegységhez tartozik ,Laké” vagy ,Erkezé” statuszu foglalas, akkor nem

torolheto.
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Erfsitse meg a torlési szandékat

Biztos, hogy toroini szeretné a kijelolt 101 azonositoja
Iakbegységet?

4 &1 és
) D

10. Termeékek és szolgaltatasok

A Termékek és Szolgaltatdsok aloldalon van mdod a lakdéegységszamlara terhelhetd
termékeket és szolgaltatasokat létrehozni, és a meglévoket szerkeszteni. A Termékek és
szolgaltatasok menldpont nem tartalmaz alapértelmezett értékeket, ezt minden

szallashely maga tolti ki.

Termékek és szolgaltatasok

Q keresés UJ TERMEK VAGY SZOLGALTATAS LETREHOZASA

% Azonosits * Név ¥ Kategéria % Egységar (br) + AFA Milveletek
01 Reggeli Etel 1200 Ft 27%
102 vacsora Etel 800 Ft 5%
o« o " 10 v

10.1. Keresés
Keresési mezok:

e Név

e Kategoria (legordulé menubdl valaszthato ki)
e Azonositd

e Afa (legdrdiild meniibdl valaszthatd ki)

e Egységar

Q Keresés

Név Kategdria Azonosité AFA

Egységar

CD (o)
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Gombok

e Keresés

Keresés gomb megnyomasara az egyez6 paraméterekkel rendelkez6 termékeket

egymas alatti sorokban listazza a rendszer.

e Kereseés torlése

A kitoltott Grlap mez6ibdl kitérlédnek az adatok, Ujra alapértelmezett nézet jelenik meg.

10.2. Nézet

U) TERMEK VAGY SZOLGALTATAS LETREHOZASA

% azonosits “ na $ aregiris 4 egases $ ien

010 Ala carte vacsora Etel 2000 Ft

011 Bor bekészitése Egyéh 2400 Ft 5%

1 H B
d 0L

013 Hatmasszazs Gybgy és Wellness 5600 Ft 0%

003 Minibar-Alkohol Ital 1199 Ft

H
o
g
1
&

N
3
3
&
g
1
|

007 Minibar-Csoki Etel 480 Ft

° 10 v

A tablazat fejlécében megjelené meniipontok:

e Azonositd
e Név
e Kategoria
o Egységar
e AFA

e Miveletek

Gombok:

Szerkesztés

Az adott sorban 1év6 szolgaltatas adatait lehet modositani. A termék azonositojan

kivil minden mez6 szerkeszthet6.

Torlés
Az adott sorban Iév8 szolgaltatast lehet térdlni, ha nem lett még ilyen szolgaltatas
szobaszamlara terhelve.
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10.3. Ujtermék vagy szolgéltatas létrehozasa

Uj termék |étrehozasa

Egységér [Ft Afa

<>

./.- . -.\. " -
( mMEGsEM ) ROGZIT
M vy

Az ,Uj termék vagy szolgdltatas létrehozasa” gombra kattintva megjelennek a

szolgaltatas felvételéhez szikséges beviteli mezok.

Mezénév Kotelez6 | Leiras
Azonosito Igen A mezd8be 3 karakter hosszu azonosité adhaté meg.
Név Igen
Kategoria Igen Legdrdild menibdl valaszthato ki.
Egységar Igen
Afa Igen Legdrdild menibdl valaszthato ki.
Gombok
o Rogzit

A szolgaltatas rogzitésre keril.

o Mégsem
Mentés nelkil visszajutunk az Termékek és szolgaltatasok oldalra.

11. Zaras kod beallitasa

Lehet6ség van beallitani, hogy a napi zaras inditasakor a felllet egy biztonsagi kédot
kérjen a felhasznalotol a zaras jovahagyasa el6tt. A kéd barmikor szabadon

modosithatd, tordlheté vagy ujra megadhato.
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A kédnak 4 szamjegybdl kell allnia. Ezt a fellleten talalhaté Gres mez6k mindegyikébe
meg kell adnia a felhasznalénak. A mentés gomb megnyomasa utan a kéd rogzitésre kerdl,

a kovetkez6 napi zarasnal a rendszer mar kérni fogja.

Ha a felhasznalé nem a kritériumoknak megfelelé kodot ir be, a rendszer hibatizenettel

figyelmeztet és nem engedi lementeni.

Zaras inditasahoz szlkséges kod

Kod megerdsitése

' 7\ - .
I MEGSEM ) ROGZIT
h -

A koédot a Szallashely Ugykezel6je vagy Adminisztratora tudja beallitani, viszont
zaraskor minden felhasznal6tdl kéri a rendszer.

11.1. Kod modositasa
Az elmentett kdd mddosithatd. Az el6zéleg beirt kddot tordinie kell a felhasznaldnak,
majd egy Ujat beirni a helyére. A mentés gomb megnyomasa utan az Uj kéd rbégzitésre

kertl, a kovetkez6 zarasnal a rendszer mar csak ezt fogja elfogadni.

12. IFA bedllitasa

A Szillashelyeknek lehetéségiik van sajat maguk szamara beallitani a IFA-t. A
fellleten szazalékos és fix aras IFA beallitasa lehetséges. Az ,IFA beallitas mentése” gomb
megnyomasa utdn a program az Uj értéket fogja felterhelni a kovetkezé nap
lezarasakor.

Az IFA a Szallasdijjal egy idében, a napi zaraskor terhelédik a foglalashoz.

12.1. Fix aras IFA beéllitasa

Akkor kell ezt az opciot valasztani, ha az adott szallashely vendégéjszakak utani fix
0sszegben szamolja a fizetetndd IFA 0sszegét. A ,Mentés” gomb megnyomasa utan a
program menti az értéket, és a kdvetkezd napi zaraskor mar ezt fogja terhelni.
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400 Ft

[ ] szazalékos Fix aras

MENTES

12.2. Szazalékos IFA bedllitasa

Akkor kell ezt az opciét valasztani, ha az adott szdllashelynél az IFA a szallasdij
sz&zalékaban kertl meghatarozasra. Minimum 1%, maximum 4% lehet a beallitott érték.
AZ IFA szamitas ebben az esetben a szallasdij nettd értékébdl kerul kiszamitasra.
Amennyiben az NTAK fellleten a Szallashely Szolgaltaté regisztracidjakor az Alapadatok
aloldalon az Alanyi adémentes check-box aktiv, abban az esetben az IFA a szallasdij

bruttd értékébdél szamolja a fizetendd IFA-t.

Szazalékos [ | Fix aras

MENTES

13. Felhasznald kezelés

A Beallitasok menupont alatt taldlhatd Felhasznaldk feliileten lehetéség van az Az En
Vendégszobam alkalmazashoz Ugykezel6i, vagy Adminisztratori jogkdrrel rendelkezék
szamara felhasznalékat meghivni kilénbdzd szerepkorokkel az Az En Vendégszobam
széllashelyhez. Ezek a felhasznalék Adminisztratori és Adatfelhasznaldi jogkoroket
kaphatnak. Az igy meghivott felhasznalok belépéshez csak az E-mail cimmel és jelszoval

térténd belépést hasznalva érhetik el az Az En Vendégszobam alkalmazast.

Az Adminisztrator jogkorrel rendelkezé felhasznalé az Ugykezelével megegyezd
hozzaféréssel rendelkezik az En Vendégszobam Alkalmazas-hoz, mig az

Adatszolgaltatoé jogkorrel rendelkez6 felhasznaldok a Bedllitdsok menupot kiv
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13.1. Keresés

Keresési mezok:

o Teljes név

o E-mail cim

o Jogosultsdgok

o Statusz (legordilé menlbél valaszthatd ki)

Gombok

o Keresés
Keresés gomb megnyomasara az egyez6 paraméterekkel rendelkezé termékeket

egymas alatti sorokban listdzza a rendszer.

o Keresés torlése
A kitoltétt Grlap mez6ibdl kitdriédnek az adatok, Ujra alapértelmezett nézet jelenik meg.

Felhasznalok

Q Keresés
13.2. Nezet
Otvos Krisztidn krisztian.otvos® hu z En Vendégszobém Adminisatr... Akt
o
A tablazat fejlécében megjelené6 menupontok:
e Ervényesség kezdete
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e Teljes név

e E-mail cim

e Jogosultsagok
e Statusz

o Megjegyzés

e Miveletek

Gombok:

o Részletek
Az adott sorban Iév6 felhasznalé adatait és Jogosultsagait lehet megtekinteni.
Valamint a Megjegyzés mezét lehet itt szerkeszteni.

o Torlés

Az adott sorban 1évé felhasznalo6t lehet toroini.

13.3. Uj Felhasznalé meghivasa

MINTA PANZIO ... Vv KILEPES

Uj e-mail cimes felhasznald létrehozasa

Vezetéknév

Kbtelezd adat

E-mail cim E-mail cim megerfsitése

Kotelezd adat

Széllashely
Pompei Panzio Szerepkor

MEGSEM ROGZIT

Az ,Uj Felhasznalé” gombra kattintva megjelennek az Uj felhasznalé meghivasahoz
szukséges beviteli mez6k. A kotelez6 mezdk kitdltését kdvetben a Rogzit gomb
segitségével van méd a rogzitett adatok mentésére. Ezt kdvetéen, a megadott e-mail
cimre a rendszer egy meghivot tovabbit.
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Meghivé Az En Vendégszobam alkalmazasba

Tisztelt Halgyem /Uram!

Csemai Panzid (cim: 2713 Csemé Alséerds dils 5 ) szeretné Ont meghivni Az En Vendégszobam alkalmazésba

Onnek Csemdi Panzid alkalmazas feliletéhez Az En Vendégszobam Adatszolgdltatd jogosultsaga lesz a hozzaférés elfogadasat kovetden.
Keérjik, a kivetkezd linkre kattintva fogadja el a meghivast:

Meghivas elfogadasa

Tovabbi részletekért Az En Vendégszobdm alkalmazassal illstve a jogosultsagakkal kapcsolatban kérjiik keresse fel informaciés oldalunkat az info azenvendsgszobam hu cimen vagy keresse
dgyfélszolgalatunkat a 05-1-58-58-588 telefonszamon!

Udvizlettel,
Az En Vendégszobém ugyfélszolgélata

Ezt az Uzenetet a rendszer automatikusan generélta. Kérjuk, ne valaszoljon ra.

4, Vilasz B Tovabbitas

A meghivéban szereplé Meghivas elfogadasa gombra kattintva, van méd a regisztracio
véglegesitésére, illetve Uj jelsz6 megadasara.

Regisztracio véglegesitése

Valasszon jelszot

Uj jelszo Uj jelszé megerdsitése

Kotelezd adat Kételezd adat

A jelszo bonyolultsaga:

Adatkezelési tajékoztaté megtekintése

Hozzajarulok, hogy Az En Vendégszobam rendszerben kezeljék a személyes adataimat.
VISSZA

A mentést kovetben az e-mail cim és jelsz6 parossal lehetséges az Az En

Vendégszobam alkalmazésba val6 bejelentkezés.
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Fontos, hogy csak a meghivott szallashelyhez tud csatlakozni a felhasznal6. Amennyiben

esetlegesen tdbb szallashelyhez szeretnénk meghivni, abban az esetben kuldén-kilén kell

a meghivast elvégezni.

13.4.

Meghivok

A Bedllitisok menupontban taldlhaté Meghivok oldalon az EVA Ugykezels illetve

Adminisztrator altal kiklldott meghivok statuszat ellenérizhetjuk, illetve vonhatjuk vissza a

még fel nem hasznélt meghivikat, a Visszavonas gombra kattintva.

Meghivok

Q Keresés

Email cim $

ail... Az Envendé

bam A. 2019.12.01 18:10 2019.12.03 01:00

gyorgy.

evateszt] @gmail.com

13.5.

2019.12.03 01:00

Az EnVendégszobam A... 2019.12.01 18:18

Keresés

Keresési mezok:

E-mail cim
Meghivé kelt. kezdd idépontja
Meghivé kelt.vég idépontja

Felhasznalt TESZT-SCHOFFER IBOL...

Visszavonas

Kikaldott TESZT-SCHOFFER IBOL...

Statusz (legordilé menlbdl valaszthatd ki)
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Gombok

o Keresés
Keresés gomb megnyomasara az egyezd paraméterekkel rendelkez6 termékeket

egymas alatti sorokban listazza a rendszer.

o Keresés torlése

A kitoltoétt Grlap mez6ibdl kitdriédnek az adatok, Ujra alapértelmezett nézet jelenik meg.

E-mail cim Meghivé kelt. kezd§ iddpontja Meghivs kelt. vég iddpontja Stétusz

A tablazat fejlécében megjelené meniipontok:

o E-mail cim

o Szerepkor

o Megjegyzés

o Meghivo kelt.
o Meghivo lejarat
o Stétusz

o Létrehozé

o Miveletet

75

Készitette: Magyar Turisztikai Ugynokség, 2019.12.01.
Verzi6: 3.30



